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Инструкция по размещению конкурсной работы на сайте.
В настоящей инструкции описан порядок работы по размещению участниками конкурсных материалов на сайте http://konkurszdoroves.ucoz.ru/.

1. Перейдите по ссылке http://konkurszdoroves.ucoz.ru/. Затем нужно будет авторизоваться на сайте, заполнив форму (показана на рисунке)
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2. После завершения авторизации внешний вид страниц сайта будет несколько отличаться: скроется рекламный баннер и, сразу под «шапкой» сайта, будет отображаться Ваш никнейм.  Далее перейдите по ссылке Конкурсные работы в блоке Меню сайта (смотрите рисунок)
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3. Затем Вас перенаправят в раздел сайта Каталог файлов (смотрите рисунок)
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4. Перейдите по ссылке Добавить материал. На экране развернется форма для загрузки файлов на сайт (максимальный объем загружаемого файла не должен превышать 15 Мб).
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Здесь начните с того, что выберите категорию (откройте выпадающее меню и поставьте отметку в кружок, рядом с названием нужной категории), в поле Название материала напишите свои данные ФИО, населенный пункт и наименование ОУ (название ОУ пишите кратко), например, Иванова Марина Петровна (г. Балаково, школа № 29). Если авторов несколько, то перечислите всех, указывая только инициалы. Такая рекомендация связана с тем, что допустимое количество символов в этом поле невелико. А вот в поле Полный текст материала нужно все очень подробно написать и про авторов и про работу (. Это поле также можно использовать для размещения аннотации к работе. Немного о панели редактирования и инструментах, которые вы найдете на ней.
5. Панель редактирования выглядит, так как показано на рисунке 
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Первые три кнопки позволяют выбрать один из способов начертания символов (жирный, курсив, с подчеркиванием), с четвертой кнопкой связано меню, в котором можно выбрать нужный размер символов, с пятой кнопкой связано меню, с помощью которого можно настроить цвет символов, с помощью шестой кнопки в текст можно будет добавить гиперссылку, с помощью седьмой вписать электронный адрес, который будет распознаваться как гиперссылка, с помощью восьмой кнопки можно добавить в текст картинку (но это Вам вряд ли потребуется в рамках нашего конкурса, поэтому не поясняю, как работать с этим инструментом), девятую и десятую не описываю, т. к. эти кнопки вряд ли кому будут полезны, а вот следующая группа кнопок 11 – 13 позволяет настроить выравнивание текста по странице (к левому краю, по центру, к правому краю), с двумя оставшимися кнопками Вам также в рамках нашего мероприятия вряд ли придется работать.
6. После того, как поле Полный текст материала заполнено, загружаем свою работу (требования приведены в положении стр. 2 – 5). Для этого нужно нажать на кнопку Обзор и, выбрав нужный файл на своем компьютере или внешнем носителе, нажать на кнопку Открыть на диалоговом окне
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7. В поле Файл-архив будет отображаться путь к файлу (красным цветом, но это не является признаком того, что у Вас что-то не получилось), затем Вам останется только нажать на кнопку Добавить и дождаться завершения загрузки файла. Как только в центре экрана появится вот такое диалоговое окно – процесс загрузки можно считать завершенным.
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Далее можно перейти на страницу материала (ссылка Перейти на страницу материала)
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 и еще раз все проверить, если потребуется внести правки, то для этого достаточно будет нажать на кнопку с изображением голубого карандашика (панель инструментов в конце строки с названием материала). Отмечу, что каждый материал, размещаемый участникам конкурса, становится активным (т. е. его можно скачивать и читать) только после того как его одобрит администратор сайта. Происходить это будет не молниеносно, поэтому наберитесь терпения (!
Желаем Вам удачи!
Обратиться с вопросами по размещению работы всегда можно на наш форум http://konkurszdoroves.ucoz.ru/forum/2-1-1

ММЦ ИТ Балаковского муниципального района Саратовской области, 2011 г.


